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本书从律师实务的基本理论开始，对各项律师业务的操作概念、基本程序和应注意

的问题，进行了详细的阐述，对律师代理民事诉讼案件、代理刑事诉讼案件、代理

行政诉讼案件、代理非诉讼案件进行了介绍，内容丰富，具有较高的参考价值。在

本书的编写过程，以“兼顾理论性，侧重实践性”为指导原则，注重实务是这本书

的根本特点。教材没有过多的理论阐述，而是直奔主题，紧扣律师实务，沿续律师

实务操作的案例，并附以相关法规、文件和操作指引作支撑。教材围绕有关法律实

务的内容“是什么”、“如何干”，来帮助读者认识律师实务，学会运作律师实务

。强调直观是这本书的鲜明特点。教材注重内容直观，运用案例教学法原理，以案

说法，以案析理。教材更注重语言直观，在语言表述上，注重使用律师执业中的行

业术语、司法实践的法言法语阐述内容，使读者一看就懂，可学易仿。重在突出可

操作性，重点阐述各项律师业务操作的步骤、方法、程序、技巧及律师开展各项业



务所应当注意的问题。
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