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介绍：本书以分7章介绍了办公室工作的常用技巧。第1章是关于办公室中常用礼仪、人际关系方面的介绍；第2章介绍了有关计算机使用和维护的相关知识；第3章是关于办公室常用的硬件设备认知；第4章是对办公室中常用的网络应用方面的介绍；第5章是关于Word2007的高级应用；第6章是关于Excel2007的高级应用；第7章介绍了现代办公中常用的几个软件，包括PowerPoint2007、Project2007、AdobeReader等。

说明：登录教客网(https://www.jiaokey.com/book/detail/96110666.html)查找全本阅读方式

现代办公综合实训  第2版评论地址https://www.jiaokey.com/book/detail/96110666.html

教客网提供千万本图书阅读地址。

https://www.jiaokey.com/book/detail/96110666.html
书名：现代办公综合实训  第2版


	my book

