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介绍：本书着眼于日常社交与商业往来领域，编写循序渐进，分为基础篇与实践篇。基础篇系统介绍了日文写作的基础知识，并归纳了中国人常误的日语汉字；实践篇分为社交文书和基础商务文书两大部分。其中，社交文书部分涵括了日本人生活中最常用的各类社交书信；商务文书部分则涵括了企业内部常用文书和企业间开展贸易时常用的基础函电。
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