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介绍：本书介绍了人们在日常生活、工作及人际交往中需注意的各种礼仪，包括商务基本礼仪、形象礼仪、言谈礼仪、宴请礼仪、日常工作礼仪、涉外商务礼仪等。内容详细全面、实用，便于掌握。是现代年轻人职场不可缺少的一本礼仪教科书。
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