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介绍：专为正要踏入职场和努力在职场打拼的读者设计，从交际篇和写作篇两大方面入手，既能够帮助读者提升口语交际能力，又能增加书面写作知识。交际篇：由职场面试、身在职场、职场交际、接待客户、职场会议、职场休闲和职场出行七部分组成，涵盖商务交往的多个层面。写作篇：由业务往来、职场贸易、职场投诉、价格谈判、职场通知、职场道歉、职场感谢、职场拒绝八部分构成，是读者职场不可或缺的工作助手。

说明：登录教客网(https://www.jiaokey.com/book/detail/13788254.html)查找全本阅读方式
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教客网提供千万本图书阅读地址。
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