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介绍：本书全面系统地介绍了各公文文种的写作基本知识、理论与范例紧密结合，以“文书概论——写作技巧——文书范文”的组合模式呈现内容，内容新颖、丰富，设置精巧，可读性和易学性好。通过本书学习，能够使大学生为自己将来的求职和出色地履行工作职责奠定良好的基础；能够使正在工作的机关工作人员更好地完成自己的工作。

说明：登录教客网(https://www.jiaokey.com/book/detail/13432950.html)查找全本阅读方式
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