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介绍：本书是处理机关工作领域和秘书学领域的最基本课题。作者拥有十年部队机关的工

作经验，并且长期奋斗在秘书学教学第一线。书中内容多出于切身感受，贴近生活实际，

便于具体操作，而非深奥的理论论述和抽象概括。书中内容以部队军政机关为背景，选取

了秘书工作中的27个侧面，涉及协助首长决策、否定首长错误意见、向首长传递假话、处

理首长间矛盾、安排会议坐席次序、撰写会议讲话稿等情境，以“原则是什么”、“最好

如何处理”、“应注意的问题”为写作纲领，着重技术性知识的传授，并使其上升到艺术

的高度。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/12937140.html）查找全本

阅读方式

参谋助手论 为首长服务的艺术 评论地址：https://www.jiaokey.com/book/detail/1293

7140.html

教客网提供千万本图书阅读地址。
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