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介绍：本书共分3个学习情景，以3种典型的业务案例，结合国际贸易实务的各个环节，通

过对业务知识的简明介绍，引入相关函电的写作与单证的缮制，使学生能够将国际贸易实

务的知识和相关专业英语融会贯通，从而熟练掌握和运用不同业务背景下的函电写作和单

证制作。书中通过实例业务的工作流程介绍外贸函电的特点、格式、结构和各种必备单证

的要点、格式、结构，每个学习情景都辅以注释及达至正式或非正式文体的函电写作技巧

，同时还配有练习题，具有渐进性、系统性和实用性。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/12920290.html）查找全本
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教客网提供千万本图书阅读地址。
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