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介绍：全书共分上下两编。上编：写作知识；下编：口才与演讲。写作知识部分，重点介绍了文学创作中的小说、散文、诗歌、剧本的写作知识和应用文中的公务文书、事务文书、经济文书、科技文书、法规文书、礼仪文书、传播文书、申论写作；口才与演讲部分，参考了近年来国内外最前沿的……
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