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介绍：本书作为高职高专大学新生的通识教育读本，具有鲜明的高职高专特色，分为上、下两篇，将实用写作与口头表达能力训练内容结合在一起，突显职业特色和实用训练特点。    上篇主要由应用文写作基础知识、行政公文、事务文书、科技文书、财经文书五章组成，分别从文种概述、文体结构、写作要求、例文评析、思考与练习五大板块对每一文种分别进行了介绍，内容由基础到应用，设计了大量的贴近社会实际、贴近学生理解和接受能力的示范性例文和训练材料，可供学生学习或教师讲解借鉴，旨在培养学生的实际应用写作能力。行政公文一章中介绍了国家规定的1……

说明：登录教客网(https://www.jiaokey.com/book/detail/12162784.html)查找全本阅读方式

实用语言表达能力训练教程评论地址https://www.jiaokey.com/book/detail/12162784.html

教客网提供千万本图书阅读地址。
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