
职场中人应知应会 基本电脑工作技能、心理素质培养及人
际交往能力全程导引

作者：远望图书部编

出版社：武汉：武汉大学出版社

出版日期：2002.06

总页数：232

介绍：远望图书:本书分为基本电脑工作技能篇、心理素质篇和人际交往篇。基本电脑工

作技能篇对基本办公设备、与办公相关的电脑常用软件进行了实用性的讲解，心理素质篇

和人际交往篇分别从心理素质的培养、正确处理人际关系的方法出发，通过实例的分析，

讲解出不管是职场新人，还是有一定工作经验的人所应该注意的自身的修养以及为人处事

的道理和方法。

说明：登录教客网（https://www.jiaokey.com/book/detail/10873188.html）查找全本
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